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DIRECTIVA N° 0[]1
09 ENE 2019
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA: : RECTORES Y DlRECTORES DE INSTITUCIONES Y CENTROS EDUCATIVOS

DEL DEF’ARTANI ENTQ

ASUN_T(:)..: ORIENTACIONES /GENERALES, SOBRE LAS ACTIVIDADES QUE SE
; REALIZARAN 'EN LA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL -
PLANEACION INSTITUCIONAL - - . ’

FECHA:
En nombre del Sefor Secretario de Edhéaciéiri departamental y el equipo de trabajo reciban un

caluroso saludo de inicio de afio, augurandoles éxitos en sus labores diarias en pro de la
educacion caquetefia.

OFICNA DE CALIDAD EDUCATIVA

En cumplimiento‘:;a:' lé resolumon 01885 del 27 de noviembre del 2014 por la cual se establece el
Calendario Académico. para el .afio 2015.en el Departamento del Caqueta; la Direccion de Calidad,

se permlte precisar. la fecha de la, semana. de desarrollo institucional c:orrespondlente a las
acciones de PLANEACION INSTITUCEONAL _estipulada asi:

ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

SEMANA | . . DESDE _ . HASTA ACTIVIDAD | DURACION
vonadin o 3 e frge g PLANEACION : i
1+ | 12ENERODE2013 16 ENERO DE 2013 INSTITUCIONAL 1

Para dar cumplimiento -a la pdlitica educativa Nacional y Departamental es necesario que durante
la semana de planeacién institucional, las instituciones educativas desarrollen las jornadas de

analisis y programaCIon de Ias actwldades del afio lectivo, dentro de las cuales deben abordar las
S|gwentes ST S | . .

1. ELABORACION DEL POA herramienta que sintetiza anualmente Ias accmnes medlante
las cuales se de_s_arrol_la en-la prachca el marco general del PEI, con el fin de hacer efectivo
los objetivos y metas en él establecidos, esta herramienta cobra su importancia porque
permite planear con criterios y objetivos claros lo qué se quiere hacer y el para qué se

.. hace, garantlzando la operacmnal:zaaon y cumplimiento de los procesos. (se anexa
formato) i)

2. CRONOGRAMA DE ACTlVIDADES de igual forma es importante que en las Instituciones
educativas se disefie el cronograma de actividades explicito que contenga las acciones y
eventos prograrnados para_el. cumplimiento del POA con sus respectivos. tiempos
establemdos (Tener en, cuenta las propuestas y acciones de los proyectos transversales y
deméas proyectos intra y extra institucionales).
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Rendicion de cuentas. En cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 4° del articulo 19 del
Decreto 4791 de 2008 y el numeral 13 del manual de procesos presupuestal, contable, tesoreria,
almacen, contractual y tributaria para los establecimientos educativos adscritos a la Secretaria de
Educacion Departamental de Caqueta, en concordancia con lo sefialado en la ley 715 de 2001 y
sus decretos reglamentarios, se les recuerda a los directivos docentes que deben realizar la
audiencia publica de rendicion de cuentas correspondiente al segundo semestre del afio 2014, a
mas tardar el dia 27 de febrero de 2015.

La fecha limite para allegar la documentacion relacionada a continuacion, a la Direccién
Administrativa y Financiera de ésta Secretaria, es el dia 16 de marzo de 2015;

1. Copia de la convocatoria a la comunidad educativa para la rendicién de cuentas en
audiencia publica.

Informe de gestion.

Acta firmada por el Consejo Directivo.

Evidencia fotografica de la audiencia publica.

Relacion de asistencia debidamente firmada por los participantes.

Acta de entrega de los bienes a las diferentes sedes, con sus respectivos valores.

Copia de la diapositiva de presentacion del informe.

NooswN

Los anteriores documentos se deben presentar en medio fisico, incluyendo el acta y la asistencia,
las cuales deben aportarse en original y contener el membrete de cada establecimiento educativo
alusivo a la audiencia publica de rendicion de cuentas de la respectiva vigencia. Seran validados
por la oficina de inspeccion y vigilancia.

Plan de trabajo y visitas a sedes. Con ocasién a las innumerables quejas presentadas por las
comunidades y el mismo personal docente, relacionado con la falta de acompafiamiento durante el
periodo escolar por parte de los directores y rectores a las diferentes sedes educativas; durante la
semana de desarrollo institucional los directivos deberan concertar el cronograma de visitas y los
planes de trabajo que adelantaran en cada una de las sedes educativas a fin de adelantar el
proceso de seguimiento y acompafiamiento a la jornada escolar y laboral.

El plan de trabajo y el cronograma de visitas deberan allegarse a la Secretaria a mas tardar el 26
de enero de 2015. El cumplimiento de este plan se reportaré a la SED en forma mensual, junto con
la planilla de seguimiento a la jornada laboral ante la oficina administrativa y financiera de la SED.

El informe debera aportarse con el acta de visita firmada por los docentes y representantes de la
comunidad y/o con material fotografico que evidencia la visita.

Los directivos docentes seran los responsables del cumplimiento de dicha jornada y deberan
enviar por el SAC (medio magnético) a mas tardar el dia lunes 26 de enero del 2015 a la oficina de
calidad unicamente el POA 2015 y el cronograma de actividades.

De igual manera se les recuerda que es importante para los procesos de mejoramiento de la
calidad educativa socializar con sus docentes los resultados de las pruebas saber 11° (quienes las
presentaron), los planes de mejoramiento institucional, los informes de gestion con la politica
institucional y los nuevos retos o proyectos que desarrollaran en el presente afio.
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De igual manera se les recuerda que es importante para los procesos de mejoramiento de la
calidad educativa‘socializar con sus docentes los resultados de las pruebas saber 11° (quienes las
presentaron), los planes de mejoramiento institucional, los informes de gestion con la politica
institucional y los nuevos retos o proyectos que desarrollaran en el presente afio.

Esta Secretaria se encuentra en total dlsposu:lon de atenderlos y acompanarlos en el logro de sus
objetivos y metas. ;

La semana de desarrollo institucional se adelantara a partir del dia martes 13 de enero de 2015,

\"“ %, )

DRIGUEZ
Departamental

Al Wkt s CaQuuesde
Proyect ELA RAMIREZ MEDINA ALBA LIGIA MENDEZ MATAMOROS
Jefe de Oficina de Calidad =~ Jefe de Oficina Administrativa y Financiera
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